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 مقدمه

 

 

دانشاوویا  ناماه پایاا ای جهت نگارش کند تا الگوی یکپارچهمستند حاضر تلاش می         

الگاوی پیشانهاد  ارائاه نمایاد  واحد ساپیدا محترم تحصیلات تکمیلی دانشگاه آزاد اسلامی 

هاایی اسات کاه از جاناز ساازما  هاا و بششانامهشده در این نوشتار بر اساا  دساتوراللم 

د اسلامی به تمامی واحدها و مراکز تحت پوشش ابلاغ شاده اسات  هار ازآمرکزی دانشگاه 

نظرا  تغییراتای باه منظاور ای موارد با استفاده از نظرات و آرای اساتید و صاحزند در پارهچ

شاناتتی اعماال وشاده اسات  امیاد آ  های زیباییایواد وحدت رویه بیشتر و اعمال ویژگی

ناماه گیری از الگوی ارائه شده بتوانند مراح  نگاارش پایاا دارم که دانشوویا  عزیز با بهره

 با حداکثر شفافیت به انوام رسانیده و نتیوه مطلوب را کسز نمایند تود را 

 

 

 سمیه حق طلبی                                                                                        

 ش و فناوری مدیر پژوه                                                                                 

 واحد سپیدان دانشگاه آزاد اسلامی                                                                         

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 کلیات : 
لازم است ضمن رعایت وحدت عنوا  ، یلنای به منظور سهولت مطالله پایا  نامه یا رساله ضرورتاً 

هیم و ملانی ماورد بحاد در نوشاتار باا یکادیگر ، در کلیاه فراهم آورد  تناسز و ربط طبیلی مفا

صفحات نکات دستوری و قواعد نشانه گذاری رعایت شده و از باه کااربرد  وا ه هاای دشاوار و 

بیگانه تودداری شود و چنانچه وا ه هایی مث  نام و نام تانوادگی افراد یا کلماتی که افاراد از آ  

د ، به کار برده می شود ، حتماً می بایسات روی آ  وا ه یاا ناام ملانی متلددی را استنباط می نماین

تارجی با نماد اعداد شماره گذاری و ملادل انگلیسی آ  در ذی  هما  صفحه بصورت زیرناوی  

 ذکر شود  علاوه بر آ  لازم است به موارد زیر دقیقاً توجه و مطابق آ  عم  گردد: 
 

 و نوع تایپ لف : اندازه کاغذا

 تایپ شود  Microsoft Word  نامه با برنامه متن پایا  1

 باشد   سانتیمتر ( 7/29در  21) A4کاغذ متن در اندازه   2

 5/2و  3،  2،  3بالا و پایین به ترتیز برابر باا  سطر و حاشیه راست، چپ، 22هر صفحه دارای   3

 سانتیمتر باشد 

 : برای تایپ بشش های مشتلف پایا  نامه از قلمهای زیر استفاده شود  4

 

 اندازه نوع قلم نوع متن

 14 تیتر هاسرفص 

 14 زر سیاه عناوین اصلی

 12 زر سیاه عناوین فرعی

 14 لوتو  متن اصلی

 14 لوتو  عنوا  چکیده فارسی

 14 زر سیاه متن چکیده فارسی

 Times  New  Roman 14 عنوا  چکیده انگلیسی

 Times  New  Roman 12 متن چکیده انگلیسی

 11 لوتو  مراجع فارسی/عربی فهرست

 Times  New  Roman 10 فهرست مراجع انگلیسی

 

 

 



 

 ب: نوع جنس و رنگ جلد : 

جلد پایا  نامه از نوع گالینگور می باشد که عیناً مطالاز نموناه منادرر در صافحه روی جلاد   1

 زرکوب می شود 

هاای دکتارای رنگ جلد پایا  ناماه هاای کارشناسای ارشاد ساورمه ای و رناگ جلاد رسااله   2

 تشصصی مشکی می باشد 

 ج : تسلسل مطالب و صفحات : 

 پیوست ( –روی جلد )مطابق فرم استاندارد شرح روی جلد   1

 صفحه سفید  2

 صفحه بسم الله الرحمن الرحیم   3

 صفحه عنوا  )عیناً مطابق شرح روی جلد (  4

 صفحه تقدیم به     )حداکثر یک صفحه (  5

ن صفحه از همه افرادیکاه در تادوین رسااله یاا پایاا  یک صفحه برای تشکر و قدردانی )در ای  6

 پژوهشگر را یاری نموده اند تشکر می شود  ( نامه ،

 تلهدنامه اصالت پایا  نامه کارشناسی ارشد  7

 فرم چکیده ویژه چاپ در پژوهشنامه دانشگاه   8

 فهرست مطالز )بشرح مندرر در آلبوم نمونه (  9

 پیکره اصلی پایا  نامه شام  تمام فصول  10

صورت دقیق و کام  همه مراجلی است که در متن پایاا  ناماه باه  )شام  رست منابع ومأتذفه  11

 نها استناد شده است(آ

پرسشنامه های تود ساتته و  تست ها و شک  ها ، نمودارها، پیوستها و ضمائم )شام  جداول ،  12

 برنامه های رایانه ای(

 چکیده انگلیسی   13

   انگلیسی درر می شود عین شرح پشت جلد که در صفحه آتر به زبا  14

 صفحه سفید  15

 انگلیسی(-شرح پشت جلد )مطابق فرم استاندارد  16

 

 

 

 



 شماره گذاری :  -د
 

 شماره گذاری صفحات  -

  "پ در پژوهشانامه چکیاده مشصاوچ چاا"،  "عناوا  "و  "سم الله الارحمن الارحیم ب "صفحات 

باا حارو   "فهرست هاا  "د   صفحات نشماره گذاری نمی شو "تشکر و قدردانی "و  "تقدیم  " 

الفبای فارسی )الف ، ب، ر،     ( شماره گذاری تواهد شاد  ساایر صافحات شاماره گاذاری مای 

 شوند که لازم است شماره گذاری صفحات در وسط و پایین صفحه انوام گیرد 
 

 شماره گذاری فصول و بشش ها  -

نیز ملمولاً دارای چناد بشاش  فص  ( می باشد و هر فص  5هر پایا  نامه دارای چند فص  )ملمولاً 

هر یاک از بششاهای هار فصا  باا دو  صفحه اول هر فص  باید از تط پنوم شروع شود  می باشد 

عادد سامت راسات بیاانگر  شماره که با تط تیره از یکدیگر جدا شده اناد ، مشاشم مای گاردد 

شماره فص  و عدد سمت چپ شماره ترتیاز بشاش ماورد نظار اسات  در صاورتیکه یاک بشاش 

  دارای زیر بشش باشد ، شماره هر زیر بشش در سمت چپ شاماره ماذکور قارار مای گیارد، مثا 

 یلنی زیر بشش سوم از بشش چهارم فص  دوم  (2-4-3)
 

 نمودار و نقشه ها  شماره گذاری شکلها، -

 و پررناگ لوتو  قلم با آ  زیر در چین هر شک  باید دارای شماره و عنوا  )توضیح( باشد که به صورت وسط

ها در دات  متن و در جایی که به آنها ارجاع شود  شک گذاری میشماره 1تایپ و به ترتیز از  pt. 10 اندازة

ها توجه کنید که اندازة اعداد، ها الزامی است  در تهیة شک ها در شک شود، درر گردند  ذکر واحد کمیتمی

کافی بزرگ باشد تا کاملاً واضاح و تواناا باشاند  هار به قدر  (legend) هاها و راهنمای منحنیها، کمیتوا ه

شک  را با یک سطر تالی فاصله از متن ماقب  و مابلد آ  قرار دهید  شک  ها و نمودارها نیز، همانند جادول هاا 

-3دهمین شک  در فص  سوم به صورت )شاک    .باید در موقلیت وسط چین نسبت به طرفین کاغذ قرار گیرند

 ی شود ( نوشته م10

 

 شماره گذاری جدولها  -

 باا جادول بالای در چین هر جدول باید دارای شماره و عنوا  )توضیح( باشد، که به صورت وسط

شاود  بهتار اسات گذاری میشاماره 1تایاپ و باه ترتیاز از  pt. 10 انادازة و پررناگلوتو   قلم

ردند  کلیه متو  در دات  شود، درر گها در دات  متن و پ  از جایی که به آنها ارجاع میجدول

و اگار لاتاین باشاند باه  (نااز  pt. 10 ناازنین) جدول اگر فارسی باشند به صورت راسات چاین

ها بایاد باید تایپ شوند  همة اعداد در جدول (.Times New Romans 8 pt) صورت چپ چین



ر جادول ها در جدول الزامی است  هبه صورت فارسی و وسط چین تایپ شوند  ذکر واحد کمیت

با یک سطر تالی فاصله از متن ماقب  و مابلد آ  قرار گیرد  و نیز اگر جدول ها دارای مرجاع مای 

باشند بایستی شماره مرجع در دات  کروشه در انتهای عنوا  جدول ذکر شود  توجه شود که تود 

تاای  ارایاه ها نبایاد نجدول نیز باید در موقلیت وسط چین نسبت به طرفین کاغذ قرار گیرد  جدول

در فصا  ساوم باه  جادولدهماین  .شده در جاهای دیگر نوشتار )مثلاً در شاکلها( را تکارار کنناد

 ( نوشته می شود 10-3 جدولصورت )

 

  ها و روابط ریاضیفرمول -
 مچین در یک یا چند سطر نوشته شود  همة متغیرها و اعداد به کار رفته در آنها با قلها به صورت چپمتن فرمول

Times New Roman و ایتالیک، با اندازه pt. 12  شامارة هار فرماول در داتا  پرانتاز و در  تایپ شاوند

 ( نوشته می شود 10-3در فص  سوم به صورت ) فرمولدهمین  .سمت راست سطر فرمول قرار گیرد

 

 شماره گذاری پیوست ها  -

شوند شکلها و جدولهای موجاود در  پیوست های پایا  نامه با حرو  الفبای فارسی نامگذاری می

ساومین جادول  به عنوا  مثاال : هر پیوست ، با توجه به پیوست مربوطه شماره گذاری تواهد شد 

 (3-)جدول ب به این صورت نوشته می شود "ب "در پیوست

 
 

 شماره گذاری روابط و فرمولها  -

دیگر جدا می شوند ، مششم مای در متن پایا  نامه ، با دو شماره که با تط فاصله از یکهر رابطه 

هشاتمین  عدد سمت راست بیانگر شماره فص  و عددسمت چپ ، شماره ماورد نظار اسات   شود 

 ( نوشته می شود 8 -6رابطه در فص  ششم به صورت )

 باشند وسط چین  به صورت چپ چین و یایا به صورت باید رابطه ها 
 

 خذ شیوه ذکر منابع و مآ -ه 
 

 و مأتذ: فهرست منابع -1

مقصود از درر فهرست منابع ومأتذ ، تهیه و تدوین صورت کام  و دقیق تمام منابع وماتذی 

که بدینوسیله  است که در متن پایا  نامه به آنها استناد شده می باشد و بلبارت دیگر هد  آنست



ن میزا  تلاش وکنکاش پژوهشگر در بررسی و استفاده از منابع گوناگو  مششم شود و همچنی

 امکا  دسترسی تواننده به منابع فراهم شود  ضمن رعایت حقوق سایر مولفا  و نویسندگا  ،

 pt. 9 و مراجع انگلیسی را با قلم pt. 11 ناز  لوتو مراجع فارسی را با قلم 

 Times New Romans   ناز  تایپ نمایید 

 

 قالز کلی تنظیم اطلاعات مربوط به فهرست منابع به صورت زیر است : 

 * منابع فارسی : 

 شماره جلد ، نوبت چااپ ،، نام نویسنده ، عنوا  کتاب ، سال نشر  کتاب : نام تانوادگی نویسنده ،

 ناشر   ،مح  انتشار 

 مثال :بلنوا  

 ،چاپ دوم ، تهرا  ، نشرنی   1374الوانی ، سید مهدی ، مدیریت عمومی ، 

 نام مترجم ذکر می شود   "سال نشر  " توضیح اینکه چنانچه کتاب ترجمه باشد ، بلد از ذکر

 بلنوا  نمونه : 

، ترجمه دکتر سید مهدی الوانی و غلامرضاا ملماارزاده ،  1380رفتار سازمانی ، مورهد ، گریفین ،

 انتشارات مروارید  ،چاپ پنوم 

 ، دوره موله : نام تانوادگی نویسنده ، نام نویسنده ، عنوا  مقاله ، تاریخ نشر ، نام موله ، شماره 

 * منابع انگلیسی : 

 کتاب  : به ترتیز و از چپ به راست : 

 نام تانوادگی نویسنده ، نام نویسنده ، عنوا  کتاب ، مح  انتشار ، ناشر ، سال انتشار 

 موله : نام تانوادگی نویسنده ، نام نویسنده ، عنوا  مقاله ، نام موله ، شماره ، دوره ، سال انتشار  

 : به عنوا  مثال 
Folk,R..1…………………… 

 مأتذدهی :روش  -2

 بشرح زیر استفاده شود:  "درو  متنی"برای داد  مأتذ از شیوه لازم است 

 *منابع فارسی : 

 در  انتهای مطلز مورد نظر و دات  پرانتز به ترتیز : 

 درر می شود  "نام تانوادگی نویسنده ، سال چاپ ، شماره صفحه یا صفحات "

 (159،1377ی ،بلنوا  مثال : )دعائ



که از کتاب یا مقاله ترجمه شده ای اساتفاده شاده باشاد ، مای بایسات ناام تاانوادگی  در صورتی

 نویسنده ( به زبا  فارسی بدو  اشاره بنام مترجم ذکر شود  3نویسنده یا نویسندگا  )حداکثر 

نویسانده )کاوانتز  2( برای منبلی باا 53-58،1381بلنوا  نمونه : برای منبلی با یک نویسنده )رابینز،

 (  62،1379اودان  ،

نفر نویسنده داشته باشد، می بایسات   3و در صورتیکه کتاب یا مقاله ترجمه شده به فارسی بیش از 

 ذکر شود :  "و دیگرا   "تنها نام تانوادگی نویسنده اول )نه مترجم ( و بدنیال آ  عبارت 

 ، شماره صفحه یا صفحات ( سال چاپ ترجمه کتاب در ایرا  )      و دیگرا  ، 

 ( 54-58،  1380بلنوا  مثال : )توما  و دیگرا  ،

و هنگامیکه یک منبع برای چند بار تکرار می شود عبارت هماا  منباع و شاماره صافحه ذکار مای 

 ( 167شود  بلنوا  مثال : )هما  منبع ،

 منابع انگلیسی : *

می شود ،می بایست باه ترتیاز و از چاپ باه  از کتاب یا مقاله به زبا  اصلی استفادهدر  صورتیکه 

نفار ( ، ساال چااپ ، شاماره صافحه یاا  3راست نام تانوادگی نویسنده یاا نویساندگا  )حاداکثر 

 (  Last  Name,Year,Pageصفحات ( بصورت انگلیسی ذکر شود : )

 بلنوا  مثال : 

 (  Robbins,2001,85,88برای منبلی با یک نویسنده ) -

 ( Stoner& - Friman,2002,253ویسنده )ن 2برای منبلی با  -

نویسانده باشاد ، بایاد تنهاا ناام  3و در مواردیکاه کتااب یاا مقالاه باه زباا  اصالی ، دارای بایش از 

 ( استفاده شود :  eta1تانوادگی نفر اول ذکر شده و سپ  از وا ه )

 ( Last  Name & Eta1,2002,214-229بصورت : ) 

 بلنوا  نمونه : 

(Thomason & Eta1,2002,214-229 ) 

در صورتیکه یک منبع انگلیسی برابر چناد باار تکارار مای شاود ، در انتهاای مطلاز داتا  پرانتاز 

 (ذکر می شود   Lbid,Pعبارت )

 ( Lbidو37)برای مثال :
 

 

 

 

 :و ضمائم پیوستها  –و 



 یر مالاد از آتارین صافحه فصا  آتار قاراشام  شکلها ، جداول ، نمودارها و نقشه هاا بپیوستها 

فهرسات  "بایسات فهرسات آنهاا تهیاه و در بشاش آتار  یچنانچه تلداد آنها زیاد باشد ما گیرند 

 پایا  نامه یا رساله درر گردد  "مطالز 

چنانچه ضمائم و پیوستهای بزرگتر از صفحات اصالی پایاا  ناماه باشاند باا اساتفاده از دساتگاه  -

یکه مای بایسات بل ای از آنهاا فتوکپی ها ی مشصوچ، کوچک و استاندارد شده و در صورت

باشند ، می بایسات بنحاوی تاا شاوند کاه از قااب جلاد تاارر نشاده و  A4بزرگ تر از برگ 

 ترجیحاً درو  جیبی )مانند پاکت ( که در صفحه جلد تلبیه می شود قرار گیرد 
 

 ( :Abstractانگلیسی )چکیده به زبان -ز

کلمه و در یک صفحه تهیه و تادوین شاده و  250لازم است تلاصه پایا  نامه یا رساله حداکثر تا 

 ماقب  صفحه آتر قرار گیرد 

  شرح پشت جلد به زبان انگلیسی : –ح 

شرح پشت جلد که به زبا  انگلیسی تهیه می شود ، عیناً مطالز ترجمه شده شرح روی جلد است 

و رسااله دکتاری با این تفاوت که عناوین استاد راهنما و مشااور در پایاا  ناماه کارشناسای ارشاد 

 تشصصی متفاوت و بشرح زیر می باشد : 

استاد مشاور  و (Thesis Advisorبرای پایا  نامه کارشناسی ارشد : استاد راهنما و اساتید راهنما )

(Consulting-Advisor  ) 

اسااتاد مشاااور  و ( Supervisorیااا  Thesis  supervisorبارای رساااله دکتااری : اساتاد راهنمااا )
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